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RESSOURCE D'HEBERGEMENT EN DEPENDANCE

A

UN EMPLOI

Coordonnatrice/teur
des services administratifs

CE QU’ON VOUS OFFRE :

e Poste permanent, de , du lundi au
vendredi, selon un horaire de
35 heures par semaine;

e Salaire selon I'échelle salariale a partir de
30,20 $ / heure , selon formation et
expérience;

e Programme de
incluant assurances, PAE, fonds de pension,
heures de congé personnel et plus encore !

CE QUE L’ON DEMANDE :

e Connaissance avancée du logiciel X

e Atouts : expérience de gestion ou autre
expérience pertinente; formation académique
pertinente.

¢ £

@maisoneureka -
pavillondelassuetude

4, rue du Couvent
St-Guillaume

3383, rue Trudel
Shawinigan

CE QUI VOUS ATTEND :

e De fagon générale, la personne est
responsable d’ceuvrer en cohérence
avec la

ainsi que d’estimer les
prévisions budgétaires;

e La personne joue un role de

des opérations
budgétaires, ainsi que des employés
qui sont sous sa responsabilité;

e Maintenir une quant a
I'équilibre financier et la réalisation de
projets spécifiques;

e Produire les documents relatifs au

et en assurer le
Suivi;

e Tenir les et faire les
suivis ainsi que la comptabilisation
des différentes

On attend votre candidature au :

maisoneureka.ca


mailto:france.bouffard@maisoneureka.ca

